Gestionar asignaturas en
Campus Virtual.

Asignaturas

Modificar ajustes de la asignatura

Un/a profesor/a o otro participante con los permisos adecuados, puede modificar los ajustes de la asignatura en

Administracion>Administracion de la asignatura>Modificar ajustes.
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General

Nombre completo de la asignatura

Este es el nombre de la asignatura. Se muestra como un enlace en las listas de asignaturas en
la pagina principal del centro, en mi Area personal y en los informes. También se utiliza en
la barra de titulo o en la pestafia del navegador si estamos en la pagina principal de la
asignatura. Este nombre aparece por defecto, en la cabecera de la columna central de la
asignatura si esta no esté oculta..

El nombre de la asignatura no puede ser modificado mas que por los administradores de
Campus Virtual y correspondera, en el caso de asignaturas oficiales, al nombre que aparezca
en PROA.

Nombre corto

En algunos lugares de Campus Virtual, este puede referirse a la asignatura con un nombre
corto. Puedes cambiar el nombre corto por el que desees, aqui.

Categoria de asignatura

La pagina principal de un Centro se organiza por categorias para ayudar a estudiantes y
profesores a localizar sus asignaturas con facilidad. Las mas comunes son aquellas que se
refieren al curso vigente. Asi, habra categorias del tipo: Curso académico 2014-2015.
Debajo de esta categoria suele organizarse en subcategorias correspondientes a las distintas
titulaciones, como Grado en... Existen otras categorias como Despachos Virtuales Docentes
(debajo de la cual se situan todos los Despachos Virtuales Docentes del profesorado que lo
ha solicitado en ese Centro) y, por lo general, encontraras una categoria Otros. Las
categorias de asignaturas pueden aparecer también en el bloque Navegacion.

Los/as profesores/as no pueden modificar esas categorias.
Visibilidad

Puedes ocultar tu asignatura completamente. No aparecera en la lista de asignaturas del
Centro, excepto para los administradores y para profesores/as de esa asignatura. Tus
estudiantes no podran entrar en la asignatura.

Esto te permite preparar tu asignatura y colocarla visible s6lo cuando estés preparado/a para
ello.

Ten en cuenta que cuando solicitas la creacion de una asignatura, esta se crea oculta y, por
tanto, debes modificar este ajuste si quieres que tus estudiantes puedan acceder a ella.

Fecha de comienzo de la asignatura



Este ajuste solo afecta a la vision de los Informes y las fechas semanales en el Formato
semanal.

Si utilizas el formato de asignatura Semanal, la fecha de inicio aparecera en la primera
seccion de la asignatura. Por ejemplo, la seleccion de 27 de julio hara que aparezca 27 julio-2
agosto en la primera seccion (cuando se selecciona la pantalla por defecto para esa seccion).
Esto no sera 1til en el caso que selecciones los formatos temas o social.

Este ajuste tendra un efecto sobre la vision de informes mostrando la actividad mas cercana
desde la fecha de comienzo. En general, si una asignatura tiene una fecha real de comienzo
deberias colocarla aqui independientemente de qué formato tenga. Por tanto, lo aconsejable
es que coloques aqui la fecha del dia anterior al comienzo real de tus clases en esa
asignatura.

Codigos oficiales de la asignatura

Todas las asignaturas oficiales tienen un codigo oficial en Campus Virtual. Junto con el
ajuste Inscripcion oficial determina qué estudiantes seran inscritos automaticamente en una
asignatura. Por tanto, el codigo o los cddigos que aparecen aqui corresponden al/los grupo/s-
clase al/a los que se impartira esa asignatura. Este cddigo consta de una serie de grupos de
caracteres que se corresponden con el codigo de Centro, de titulacion, curso académico, la
asignatura y la letra correspondiente al grupo/clase. Cuando solicitas que en una misma
asignatura de Campus Virtual puedan entrar varios grupos-clase, veras en este lugar varios
codigos correspondientes a cada uno de esos grupos. Puedes ver, entonces a qué grupo
corresponde cada estudiante si consultas la lista de Participantes e identificarlo por la letra
final del codigo. En algunos casos encontraras una Z, lo que puede significar que esa
asignatura tiene a todos los estudiantes independientemente del grupo o que la direccion o el
equipo decenal del Centro atn no han establecido los distintos grupos de estudiantes.

Los cédigos so6lo pueden ser cambiados por un administrador por lo que si detectas algun
error o deseas unificar varias asignaturas en una sola, debes utilizar el enlace Contacta de
Campus Virtual.

Inscripcion oficial

Este parametro establece de qué forma se inscriben automaticamente los estudiantes en la
asignatura tomando como referencia su matricula oficial. Campus Virtual consulta todas las
noches los datos de matricula lo que permite mantener actualizadas las listas de participantes
de cada asignatura reflejando las modificaciones que pueda haber habido en las matriculas.
Por tanto, si un estudiante detecta algin error en la inscripcidon en alguna asignatura (no
puede entrar en alguna en la que dice estar matriculado o puede entrar en otra que no le
corresponde), puede deberse a modificaciones en la matricula oficial y, por tanto, puede
resolverlos acudiendo a la secretaria de su Centro. Campus Virtual lo corregira la noche
siguiente a la que la secretaria entregue los datos modificados.

Las opciones son las siguientes:

Ninguna: La inscripcidn en la asignatura se realiza exclusivamente mediante
inscripcién manual y clave de inscripcion. No se inscribe automaticamente a ningun
estudiante aunque esté matriculado oficialmente (en la secretaria correspondiente) en la
asignatura.

Conforme se conecten: Se inscribird automaticamente en la asignatura, a los
estudiantes matriculados oficialmente en ella, conforme vayan entrando en Campus



Virtual en el Centro en que se encuentra la asignatura, entren o no a la asignatura. Esto
producira que la lista de participantes de la asignatura crezca a medida que los
estudiantes van conectandose a Campus Virtual. Los estudiantes que nunca entren en
Campus Virtual no apareceran en la lista de participantes.

Si un/a profesor/a borra a un estudiante de la asignatura o un estudiante se desinscribe
de esa asignatura, NO serd inscrito de nuevo en ella.Campus Virtual comprobara esa
noche qué estudiantes estdn matriculados en la asignatura, inscribira a aquellos
estudiantes que no estuvieran incluidos antes en la lista de matricula oficial, pero no
inscribira automaticamente a los borrados.

Lista completa: Se inscribiran automaticamente en la asignatura todos los estudiantes
que estén matriculados oficialmente en la Universidad de Mélaga en esa asignatura,
aunque no entren nunca en ese Centro en Campus Virtual. Por tanto, el/la profesor/a
vera, en Participantes, la lista completa de estudiantes matriculados oficialmente.

Si un/a profesor/a borra a un estudiante de la asignatura o un estudiante se desinscribe
de esa asignatura, NO ser4 inscrito de nuevo en ella. Campus Virtual comprobaré esa
noche qué estudiantes estdn matriculados en la asignatura, inscribird a aquellos
estudiantes que no estuvieran incluidos antes en la lista de matricula oficial, pero no
inscribird automaticamente a los borrados

La inscripcion por lista completa s6lo funciona si el profesor estd dado de alta como
profesor en el Servicio de Personal Docente, esta dado de alta como profesor en Campus
Virtual (para lo que debe acudir al aula TIC mas cercana e identificarse) y tiene
asignada esa asignatura en PROA.

Lista completa obligatoria: Al igual que en la lista completa, se inscribiran
automaticamente en la asignatura todos los estudiantes que estén matriculados
oficialmente en la Universidad de Malaga en esa asignatura, aunque no entren nunca en
ese Centro en Campus Virtual. Por tanto, el/la profesor/a vera, en Participantes, la lista
completa de estudiantes matriculados oficialmente.

Si un/a profesor/a borra a un estudiante de la asignatura o un estudiante se desinscribe
de esa asignatura, volvera a ser inscrito de nuevo en ella. Campus Virtual comprobara
esa noche qué estudiantes estdn matriculados en la asignatura e inscribird a todos los
estudiantes que estén incluidos en la lista de matricula oficial, incluyendo a los
borrados.

Al igual que en la inscripcion por lista completa, la inscripcion por lista completa
obligatoria s6lo funciona si el profesor esta dado de alta como profesor en el Servicio
de Personal Docente, esta dado de alta como profesor en Campus Virtual (para lo que
debe acudir al aula TIC mas cercana e identificarse) y tiene asignada esa asignatura en
PROA.

Puedes modificar este ajuste en cualquier momento del curso académico.
Independientemente de la opcidn que selecciones en este ajuste puedes seguir inscribiendo a
tus estudiantes manualmente o por clave. Ademas, en cualquier momento, puedes cotejar la

lista de participantes de la asignatura con la de alumnos de Alfil y borrar manualmente a
aquellos estudiantes que no estén matriculados oficialmente.

Descripcion



Resumen de la asignatura

El resumen aparece en la pagina de listado de asignaturas, concretamente cuando un
estudiante pulse la 1 de informacion junto al nombre de la asignatura. Un so6lo parrafo
describiéndola es suficiente para que los estudiantes conozcan de qué trata y puedan, por
ejemplo, decidir si se matriculan en ella. También aparece en el Blogque Descripcion de la
asignatura.

Archivos del resumen de la asignatura

Es posible afiadir un archivo (una imagen, por ejemplo), al resumen de la asignatura aqui.

Formato de asignatura

(Estos ajustes estan colapsados por defecto)

Formato

Ver la guia Formatos de asignatura

Numero de semanas/temas

Usa este pardmetro para cambiar el nimero de temas o de semanas que debe tener tu
asignatura. Este ajuste solo es utilizado por los formatos semanal y por temas 'semanal". En el

formato semanal, especifica el nimero de semanas que al asignatura durard desde la fecha que
se ha colocado como de inicio de la asignatura. En el formato por temas, especifica el nimero

de temas de la asignatura. Ambas se traducen en el nimero de "cajas" en el centro de la
pagina principal de la asignatura.

Si aumentas el nimero de semanas o temas, se anadiran temas o semanas al final de la
columna central de la asignatura. Reduciéndolo, se ocultaran los temas o semanas
desapareciendo de la pagina principal. Si el nimero de semanas o temas es menor que el de
secciones de la asignatura que contienen actividades (por ejemplo, la asignatura contiene
actividades en 3 temas y el nimero de semanas o temas se cambia a 2), entonces cuando la
edicion estd activada, las secciones de la parte inferior de la asignatura se mostraran como
"actividades huérfanas". Por tanto, si haces eso, no desaparecera el contenido de esos temas
0 semanas pero no serd visible para los estudiantes pero si para los profesores como
"Actividades huérfanas".

El nimero de semanas o temas puede ser cambiado a 0 con lo que sélo el tema inicial se
podra ver en la pagina principal de la asignatura y no se veran temas o semanas.

Por defecto, el nimero maximo de semanas o temas es 52.

Secciones ocultas

Puedes ocultar una seccion (un tema o una semana) pulsando sobre el icono del ojo en el
lateral de la seccion. Este ajuste te permite decidir como se mostrardn las secciones ocultas
de la asignatura a los estudiantes. De forma predeterminada, un area pequena se muestra (en
forma colapsada, normalmente en gris) para indicar donde esté la seccion oculta, a pesar de
que todavia no pueden ver realmente las actividades y textos ocultos. Esto es particularmente
util en el formato semanal, de modo que las semanas sin clase se ven claramente, o si tienes



pruebas de conocimientos que no deseas vean aln tus estudiantes.

Que aparezcan los titulos de los temas ocultos puede dar a tus estudiantes una vision global
de la asignatura y de donde se encuentran con respecto a la totalidad del programa por lo que
puede ser una idea dejar este campo con esa opcion. Pero si lo deseas, estos item no
disponibles pueden ocultarse completamente, por lo que los estudiantes ni siquiera saben que
existen secciones o actividades ocultas.

Disefio de la asignatura

El ajuste Diserio de la asignatura determina toda la asignatura se muestra en una sola pagina
o dividida en varias. El ajuste se aplica actualmente sélo en los formatos de asignatura
semanal y por temas y contribuy6 temas colapsado formato del curso solamente.

Los profesores eligen en el menu desplegable si desean mostrar todas las secciones en una
pdgina o mostrar una seccion por pdgina.

Si se selecciona una seccion por cada pagina, la pagina de la asignatura se abrevia a una lista
de enlaces a las secciones individuales. Cuando se muestra una sola seccidn en la pagina,se
puede acceder a las siguientes y las anteriores mediante Si se muestra una seccion individual,
al lado y secciones anteriores se puede acceder a través de enlaces que se muestran arriba y
abajo de la seccion.

Apariencia
(Estos ajustes estan colapsados por defecto)

Forzar idioma

Si fuerzas un idioma en una asignatura, esa asignatura se mostrara en ese idioma incluso si
un estudiante ha seleccionado un idioma diferente en su informacién personal o en la
cabecera de Campus Virtual. Usalo si deseas obligar a tus estudiantes a interactuar con
Campus Virtual en ese idioma.

Novedades que mostrar

Usa este ajuste para determinar el niimero de novedades de la asignatura que apareceran en
el bloque Ultimas novedades. Si tu eleccion es "0" no se mostrardn novedades en la pagina.

El bloque Ultimas novedades se basa en el uso del foro Novedades y Anuncios. Las
novedades o anuncios que escribas en otros foros no se muestran en el bloque Ultimas
novedades.

Mostrar su libro de calificaciones al estudiante

Este ajuste te permite seleccionar si los estudiantes pueden ver sus calificaciones en el enlace
del bloque Administracion. Si se selecciona No, no se impide que los profesores puedan
asignar calificaciones sino simplemente impide que los estudiantes puedan verlas. Si no vas
a usar tu asignatura en Campus Virtual para calificar nada, lo mejor es que

desactives Mostrar su libro de calificaciones al estudiante.

Ten en cuenta que esto solo afecta a la visibilidad del libro de calificaciones por lo que aln si



dices aqui No, los estudiantes podran ver aun la calificacion de una 7area accediendo a la
Tarea.

Mostrar informes de actividad

Este ajuste permite a los estudiantes ver su actividad durante la asignatura. Esto es util si
deseas que los estudiantes reflexionen sobre su nivel de participacion. Como es una tarea que
sobrecarga el servidor, por defecto estd desactivada.

Archivos y tamafno maximo de los archivos que pueden subir
los participantes

(Estos ajustes estan colapsados por defecto)
Tamafo maximo de los archivos que pueden subir los participantes

Esta opcidn limita el tamafio de los archivos que tu o tus estudiantes puedan subir a la
asignatura. El administrador del sistema define el tamafio méximo para el sistema, pero
puedes elegir seleccionar un limite mas pequeno que el maximo del sistema. También puedes
limitar ain mas el tamafio de los archivos que los estudiantes pueden subir cuando
configures algunas actividades como, por ejemplo, las tareas.

Seguimiento de actividades

(Estos ajustes estan colapsados por defecto)

El seguimiento de actividades s6lo sera visible en los ajustes de actividad si esta activado
aqui en los ajustes de la asignatura.

Acceso de invitados

(Estos ajustes estan colapsados por defecto)

Actualmente no se permite el acceso de invitados a Campus Virtual por lo que este ajuste no
afectara al comportamiento de tu asignatura.

Grupos
(Estos ajustes estan colapsados por defecto)

Modo de grupo

Campus Virtual te permite organizar a los estudiantes de una asignatura en grupos de trabajo.
En otro lugar decidiras coémo configurar esos grupos y donde actuaran. Por ahora, necesitaras
decidir si deseas que los estudiantes estén organizados en grupo y, si es asi, si los grupos
trabajaran independientemente o podran ver el trabajo de los demas grupos. Pero cuidado, si
lo decides aqui afectara a todas las actividades por igual en toda la asignatura.
Probablemente sea una mejor decision hacerlo en cada actividad.



Forzar el modo de grupo

Puedes decidir el modo de grupo en cada actividad o forzar que el modo de grupo sea el
mismo para toda la asignatura. Forzar el modo de grupo en la asignatura anula la
configuracion de los grupos en cada actividad. Es decir, si has obligado a la asignatura a
tener un modo de grupos visibles todas las actividades que se realicen en grupo lo haran de
modo visible (los estudiantes que pertenecen a un grupo podran ver el trabajo de los demas
grupos). Si seleccionamos el modo de grupo "sin grupos" y forzamos el modo de grupo sera
imposible configurar ninguna actividad en grupos (de hecho el enlace grupos desaparecera
del bloque Administracion).

Agrupamiento por defecto

Puedes seleccionar un agrupamiento por defecto para todas las actividades de la asignatura.

Renombrar rol

(Estos ajustes estan colapsados por defecto)

Puedes poner otro nombre a los roles utilizados en tu asignatura. Por ejemplo, puedes hacer
que cada vez que aparezca el rol del profesor (por ejemplo en la lista de participantes),
aparezca como tutor, coordinador, facilitador, guia o profesora. Igual puedes hacer con el rol
estudiante, puedes cambiarlo a participante, alumnas o lo que creas oportuno.



